HR Medewerker

https://www.icdrachten.nl/vacatures/hr-medewerker/

PHOTONIS

EXOSENS GROUP

Bedrijf: Photonis
Locatie: Roden
Opleidingsniveau: MBO
Periode: 1 jaar

Stage: Nee

Ben jij een echte duizendpoot die houdt van een dynamische werkomgeving? Werk je graag
in een team, schakel je snel, en behoud je moeiteloos het overzicht? Dan is Photonis op zoek
naar jou! Voor onze afdeling HRM zoeken we een enthousiaste:

HR MEDEWERKER

Als HR Medewerker ondersteun je de afdeling HRM bij het uitvoeren van het
personeelsbeleid. Ons team bestaat uit vier HR-adviseurs en een HR-manager. In deze
veelzijdige functie ben jij het aanspreekpunt voor leidinggevenden en medewerkers. Je
verzorgt de HR-administratie, waaronder contracten en personeelsmutaties. Daarnaast ben
je verantwoordelijk voor het opstellen van correspondentie en zorg je dat alle processen
soepel verlopen.

De functie:

» Opstellen van brieven en arbeidsovereenkomsten

» Beantwoorden van sollicitaties en plannen van selectiegesprekken

» Het beheren van de HRM mailbox

e Plannen van interne trainingen, onboardingprogramma’s

 Bijhouden en verwerken van personeelsmutaties in onze systemen

» Ondersteunen bij de organisatie van (bedrijfs)evenementen en opleidingen
» Beheren van algemene HR-administratie

* Ondersteunt de HR Manager en HR Adviseur proactief

Onze ideale kandidaat:

e MBO+ werk- en denkniveau

HR Medewerker | 1



e Ervaring met administratiesystemen. Photonis werkt met Visma

o Affiniteit met HR

« Communiceert actief, soepel en klantvriendelijk op alle niveaus in de organisatie

» Vloeiende beheersing van de Nederlandse en Engelse taal, zowel mondeling als
schriftelijk

» Persoonskenmerken: integer, proactief, behulpzaam, sociaal, nauwkeurig

Wij bieden jou:

» Een jaarcontract, met na afloop de mogelijkheid tot een contract voor onbepaalde tijd
(20-28 uur per week)

» Een afwisselende part-time functie met eigen verantwoordelijkheid en zelfstandigheid

» Ruimte voor zelfontwikkeling en opleiding, waaronder via GoodHabitz

» Een team met leuke collega’s, een informele cultuur en leuke activiteiten in onze eigen
bruine kroeg

» Een salaris tussen € 3216,- en € 3881,- bruto per maand op basis van een fulltime
dienstverband

» Aantrekkelijke secundaire arbeidsvoorwaarden, zoals 27 vakantiedagen + 13 ADV
dagen, een royale winstdelingsregeling en FiscFree mogelijkheden

Is dit jouw baan?

Herken je jezelf in deze rol? Stuur dan je CV en motivatie naar hrm@exosens.com. Voor
meer informatie kun je contact opnemen met Yvonne Koop, HR Manager, via 050-5018808.

Sluit je aan bij Photonis en draag bij aan baanbrekend onderzoek in een stimulerende en
innovatieve omgeving!

Door te solliciteren op deze functie ga je ermee akkoord dat wij jouw persoonsgegevens
verstrekken aan onze interne belanghebbenden.

Wij kunnen je LinkedIn-account raadplegen. Bij indiensttreding wordt gevraagd een VOG
aan te leveren.
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